BANK SPOLDZIELCZY
W SUCHEDNIOWIE

OPIS SYSTEMU KONTROLI WEWNETRZNEJ
W BANKU SPOLDZIELCZYM W SUCHEDNIOWIE

Bank Spoldzielczy w Suchedniowie jest uczestnikiem Systemu Ochrony Zrzeszenia

Banku Polskiej Spoldzielczosci.

Celem systemu kontroli wewnetrznej jest zapewnienie:

1) skutecznosci i efektywnosci dziatania Banku;

2) wiarygodnosci sprawozdawczosci finansowej;

3) przestrzegania zasad zarzadzania ryzykiem w Banku;

4) zgodnosci dzialania Banku z przepisami prawa, regulacjami wewngetrznymi

1 standardami rynkowymi.

Zarzad Banku odpowiada za zorganizowanie oraz prawidlowe funkcjonowanie
skutecznego systemu kontroli wewnetrznej we wszystkich jednostkach 1 komorkach
organizacyjnych Banku.

Rada Nadzorcza Banku sprawuje nadzor nad wprowadzeniem i zapewnieniem
funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej oraz dokonuje corocznej oceny
adekwatnosci 1 skutecznosci systemu kontroli wewnetrznej, w tym corocznej oceny
adekwatnosci 1 skutecznosci funkcji kontroli, komorki do spraw zgodno$ci oraz
efektywnosci zarzadzania ryzykiem braku zgodnosci na podstawie:

1) opinii Komitetu Audytu,

2) informacji Zarzadu ,

3) okresowych raportow Stanowiska ds. zgodnosci 1 kontroli wewnetrznej,

4) ustalen dokonanych przez biegtego rewidenta,

5) ustalen wynikajacych z czynnosci nadzorczych wykonywanych przez uprawnione do

tego instytucje (np. KNF, UOKIK),
6) istotne z punktu widzenia adekwatnosci i skutecznosci sytemu kontroli wewnegtrznej,

oceny 1 opinie dokonywane przez podmioty zewngtrzne, jezeli bylty wydawane.
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5. Komitet Audytu, bedacy niezalezng komodrka Rady Nadzorczej Banku, monitoruje
skutecznos¢ systemu kontroli wewngtrznej oraz audytu wewnetrznego oraz przedstawia
swoje stanowisko, oceny lub rekomendacje, pozwalajace na podjecie przez Radeg
Nadzorczg stosownych decyzji w obszarze systemu kontroli .

6. System kontroli wewnetrznej Banku jest zorganizowany na trzech niezaleznych
poziomach:

1) poziom I - komoérki organizacyjne odpowiedzialne za podejmowanie ryzyka w trakcie
dziatalnosci operacyjnej ;

2) poziom II - niezalezna ocena ryzyka sprawowana przez komorki organizacyjne
podporzadkowane Prezesowi Zarzadu, pelnigcemu funkcje cztonka zarzadu
nadzorujacego zarzadzanie ryzykiem istotnym,;

3) poziom III - funkcja audytu wewnetrznego realizowana przez Spotdzielni¢ Systemu
Ochrony Zrzeszenia BPS.

7. W ramach systemu kontroli wewne¢trznej Bank wyodrebnit:

1) funkcje kontroli, na ktora sktadaja sie:

» mechanizmy kontrolne, realizowane w trakcie wykonywania transakcji itp.;

» niezalezne monitorowanie przestrzegania mechanizmow kontrolnych
(weryfikacja, testowanie);

» raportowanie w ramach funkcji kontroli.

2) niezalezne Stanowisko ds. zgodno$ci i kontroli wewng¢trznej, podlegajace
bezposrednio Prezes Zarzadu, majace za zadanie:

» zarzadzanie ryzykiem braku zgodnos$ci , w tym identyfikowanie, oceng, pomiar,
kontrolg, monitorowanie i1 raportowanie o ryzyku braku zgodnosci;

» dokonywanie testowania przestrzegania mechanizmoéow kontrolnych poprzez
planowe 1 dorazne testy w jednostkach i komodrkach organizacyjnych Banku,
a takZze ocena poprawnosci stosowania i przestrzegania w kontrolowanych
jednostkach 1 komorkach ustanowionych mechanizméw kontrolnych,

z wytaczeniem zadan przypisanych do tego Stanowiska.

3) audyt wewnetrzny sprawowany przez odpowiednie komorki Spotdzielni Systemu

Ochrony Zrzeszenia BPS.
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8.

9.

10.

Bank zapewnia dokumentacj¢ funkcji kontroli w szczegolnosci poprzez:
1) rejestrowanie kazdej operacji, transakcji, produktu i ustugi oraz opis systemu, procesu,

struktury organizacyjnej,

2) opis w formie matrycy funkcji kontroli powigzania celéw, o ktérych mowa w art. 9 ¢

ust. 1 ustawy Prawo bankowe, z procesami w dziatalno$ci Banku, ktore przez Bank
zostaly uznane za istotne oraz kluczowymi mechanizmami kontrolnymi i niezaleznym
monitorowaniem przestrzegania tych mechanizmoéw kontrolnych.

Umiejscowienie, zakres zadan, niezalezno$¢ komorki ds. zgodnosci.:

1) Komorka ds. zgodnosci umiejscowiona jest w schemacie organizacyjnym w pionie

Prezesa Zarzadu.

2) Szczegotowe obowiazki i1 zasady dziatania komorki ds. zgodnosci okresla Regulaminu

funkcjonowania komorki ds. zgodnosci w Banku Spoldzielczym w Suchedniowie.

Do zadan komérki zgodnosci nalezy:

1) Identyfikacja i monitorowanie ryzyka braku zgodnosci, poprzez analizg przepisOw prawa,

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

regulacji wewngtrznych oraz wynikow wewnetrznych postepowan wyjasniajacych;

Wspotpraca z jednostkami 1 komoérkami organizacyjnymi Banku w zakresie oceny
| monitorowania ryzyka braku zgodnosci;

Prowadzenie rejestru naruszen compliance;

Identyfikacja, dokumentowanie oraz ocena ryzyka braku zgodnos$ci zwigzanego
z dziatalnoscig Banku, w tym z wprowadzaniem nowych produktéw oraz angazowaniem
si¢ Banku w nowe rodzaje dziatalno$ci;

Ocena wspotpracujacych z Bankiem zakladéw ubezpieczen w zakresie ryzyka braku
zgodnosci, ryzyka reputacji 1 ryzyka prawnego przy wspdludziale kancelarii prawne;j
obstugujacej Bank;

Wspotpraca z Bankiem Zrzeszajacym, Spotdzielnia Systemu Ochrony oraz innymi
podmiotami zewngtrznymi w zakresie wynikajacym z konieczno$ci zapewnienia
zgodnosci;

Ocena dzialan podejmowanych przez Bank w zakresie rozwigzywania zgtoszonych skarg
1 reklamacji klientow;

Analizowanie potencjalnego wptywu reklamacji zasadnych, na wzory uméw produktow

bankowych, ktore moga by¢ zawierane w przysztosci oraz proponowanie mechanizméw
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ograniczajacych ryzyko wystepowania reklamacji w przysztosci;

9) Realizacja zadan w ramach procedury anonimowego zglaszania informacji o podejrzeniu
wystgpienia nieprawidlowosci lub naruszenia przepisow;

10) Realizacja zadan z zakresu zarzgdzania konfliktami interesow;

11) Opiniowanie materialdow reklamowych Banku ( 2z wyjatkiem materiatow
przygotowywanych przez Bank Zrzeszajacy);

12) Monitorowanie i informowanie o biezagcych zmianach w zewnetrznych przepisach prawa.

13) Sktadanie sprawozdan dla Zarzadu i Rady Nadzorczej w sprawie zarzadzania w Banku
ryzykiem braku zgodnos$ci w ramach SIZ;

14) Dziatania na rzecz zapewnienia zgodnosci dziatan Banku z prawem oraz przyjetymi

standardami postepowania, w tym:

a) ocena regulacji wewnetrznych pod katem ryzyka braku zgodno$ci i wewnetrznej
spdjnosci oraz wskazywanie obszaréw wymagajacych zmiany,

b) przygotowywanie okresowych informacji dla Zarzadu o dostosowaniu i zgodnosci
regulacji wewnetrznych do zmian przepisbw prawa zewngtrznego
1 wewnetrznego,

c) inicjowanie przeprowadzania cyklicznych szkolen dla pracownikéw z zakresu
przestrzegania obowigzujagcych w Banku norm prawnych 1 standardow
postepowania, w tym zasad etyki,

d) udzielanie konsultacji w obszarze zgodnosci dla jednostek 1 komorek
organizacyjnych Banku,

e) nadzor nad zapoznawaniem nowych pracownikow z obowigzujacymi regulacjami
i zasadami dobrej praktyki bankowej;

15) Prowadzenie i aktualizacja rejestru regulacji wewngtrznych oraz nadzor nad
elektroniczng baza regulacji wewnetrznych Banku;

16) Analiza potrzeb szkoleniowych, w tym rowniez w zakresie BHP i ochrony
przeciwpozarowej oraz nadzor nad ich realizacja;

17) Opracowanie planow testowania stosowania mechanizmow kontrolnych;

18) Opracowanie i weryfikacja Polityki zgodnosci, Instrukcji zarzadzania ryzykiem braku

zgodnosci (...).;
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19) Sporzadzanie Analizy ryzyka braku zgodnosci w zakresie wynikow identyfikacji,

11.

12.

13.

14.

15.

16.

oceny, kontroli i monitorowania wielkosci 1 profilu ryzyka braku zgodnosci dla Zarzadu
i Rady Nadzorczej Banku.
Zarzad i Rada Nadzorcza zatwierdzaja Regulamin funkcjonowania Komorki ds.
zgodnosci.
Pracownik komérki ds. zgodnos$ci ma zapewniony bezposredni kontakt z cztonkami
Zarzadu i Rady Nadzorczej, tzn. ma prawo zglaszania zagadnien dotyczacych zgodno$ci
Zarzadowi oraz Radzie Nadzorczej, a takze cztonkom Rady Nadzorczej lub Zarzadu.
Pracownik komorki ds. zgodnosci uczestniczy w kazdym posiedzeniu Zarzadu Banku,
Rady Nadzorczej , Komitetu Audytu podczas omawiania zagadnien zwigzanych
z systemem kontroli wewnetrznej, zapewnieniem zgodno$ci, audytem wewngtrznym,
kontrolami zewn¢trznymi lub zarzadzaniem ryzykiem. Uczestnictwo pracownika komorki
ds. zgodnos$ci w posiedzeniach Zarzadu, Rady Nadzorczej i Komitetu Audytu moze si¢

odbywac¢ z wykorzystaniem elektronicznych §rodkow komunikacji na odlegto$¢.

W Banku funkcjonuje szczegotowy tryb kontroli wynagrodzen pracownikoéw
zatrudnionych w komorce ds. zgodnosci, zapewniajacy niezalezno$¢ i obiektywizm
wypetniania przez nich zadan oraz umozliwiajacy zatrudnianie oséb o odpowiednich
kwalifikacjach, doswiadczeniach i1 umiejetnosciach. Powyzsze realizowane jest poprzez
prowadzenie stalego monitoringu poziomu wynagrodzen zasadniczych pracownikow
komorki ds. zgodnos$ci na tle poziomu wynagrodzen zasadniczych pozostatych
pracownikow Banku.

W Banku istnieja mechanizmy chronigce pracownikéw komorki ds. zgodnosci przed
nieuzasadnionym wypowiedzeniem stosunku pracy, tj. Rada Nadzorcza opiniuje
zatrudnianie 1 zwalnianie pracownikow komorki zgodnosci.

Zasady corocznej oceny skutecznosci i adekwatnosci systemu kontroli wewnetrznej,
dokonywanej przez Rad¢ Nadzorcza:

Rada Nadzorca Banku corocznie dokonuje oceny skutecznosci 1 adekwatnos$ci systemu
kontroli wewngtrznej w oparciu o przyjete kryteria.

Przedmiotowa ocena dokonywana jest w formie uchwaly Rady Nadzorczej w oparciu
o ustanawiane przez Zarzad, przyjete przez Rade Nadzorczg kryteria oceny skutecznosci

1 adekwatnosci systemu kontroli wewnetrznej m.in. na podstawie:
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1) Informacji Zarzadu Banku o realizacji zadan w ramach systemu kontroli wewnetrzne;j,

2) Ustalen dokonanych przez bieglego rewidenta,

3) Wynikéw audytu zrealizowanych przez Spoétdzielnie Systemu Ochrony Zrzeszenia

BPS,

4) Raportow przedstawianych przez komorke ds. zgodnosci ,

5) Wynikoéw oceny rocznej Badania i Oceny Nadzorczej (BION) oraz inspekcji
dokonywanej przez KNF,

6) Stopnia realizacji celéw strategicznych Banku,

7) Osiagniecia zaktadanych zalozen finansowych na dany rok, w tym wskaznikow
okreslonych w Umowie Systemu Ochrony,

8) Raportow z przeprowadzenia niezaleznego monitorowania i testowania w ramach
funkcji kontroli,

9) Istotnych z punktu widzenia adekwatnosci i skuteczno$ci systemu kontroli
wewnetrznej, ocen i opinii dokonywanych przez podmioty spoza Banku.

Przy dokonywaniu oceny, Bank zwraca uwage na ponizsze kwestie:

1) Skuteczno$¢ dziatan podejmowanych w celu ograniczenia wystgpienia

nieprawidlowosci krytycznych i1 znaczacych,

2) Tlo$¢ blednie, nieadekwatnie zaprojektowanych mechanizmoéw kontrolnych ,

3) Skuteczno$¢ raportowania o nieprawidtowosciach krytycznych i znaczacych,

4) Tlo$¢ reklamacji i skarg od klientow Banku.

Ocena przeprowadzana jest raz w roku do konca czerwca kazdego roku, a jej wyniki
wysylane sa do Spoldzielni Systemu Ochrony Zrzeszenia BPS.

Z uwagi na fakt, ze Bank jest uczestnikiem Systemu Ochrony oraz uwzgledniajac zapisy
Ustawy o bankach spotdzielczych, trzeci poziom (tj. audyt wewngtrzny) jest realizowany
przez Spoidzielni¢ Systemu Ochrony Zrzeszenia BPS. W zwigzku z tym, ocena
adekwatnosci 1 skutecznosci trzeciego poziomu jest dokonywana przez Rade Nadzorcza

Spoétdzielni.

Lipiec 2024 r.
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